
附件：

财务系统线上审批电子手签操作说明

步骤 4：若第三步点击
“同意”，则需填写意见（可
为空），并在下方签名处签
上本人的姓名。

步骤 1：打开并登录微信公众
号，打开“查询/审批”菜单。点
击“在线审批”或“待办事项”。

步骤 2：在“待办”中
点击选择需要审批
的业务单。

在此处手写签名。点击
可放大签名区域。可
直接使用上一次签名
或点击“重新签名”可重
新签名，完成后点“确
认同意”。

步骤 3：查看业务内
容，若同意请点击“同意”或
者选择其它选项。



步骤 5：审批意见预览
及确认。若确认无误
点“确认”即可，否则返
回即可更改。

步骤 6：点击“关闭”结束审批，
点击“继续审核”则进入待办事
项业务继续审批。

说明：对未经下一审
批环节的审批单支
持在“已办”中撤回，
可选择相应的业务
单进行撤回操作。对
无撤回操作的业务
单则说明已进入下
一审批环节，不能撤
回。



步骤 2：点击“审批”。

步骤 3：填写意见，根据实际
情况，选择“同意”或者其他选
项。

步骤 4：请事先登录好并绑定微信公众号，用微信扫
描二维码。剩余步骤参见微信审批步骤 4到步骤 6。

步骤 1：点击此处可打开
待办事项，选择业务单
进行处理。

或者可在待办事项模块对
业务单直接操作。


